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Houtpunt is op zoek naar een gemotiveerd en enthousiast COMMERCIEEL MEDEWERK(ST)ER 
BINNENDIENST die ons team wil versterken. 
 
Als commercieel medewerk(st)er binnendienst neem je het onthaal voor jouw rekening wat 
betekent dat je een eerste aanspreekpunt bent voor onze klanten en externen. Je doet het 
beheer van (bestaande) klantenrelaties, je adviseert en staat hen bij in hun vragen en 
ondersteunt waar nodig. Je volgt klantendossiers nauwkeurig op van prijsaanvraag tot 
facturatie waarbij je administratieve voorbereidingen, verwerkingen en opvolging van 
klantenorders voor je rekening neemt. Ook onderhoud je de aankooporders van technisch 
materialen en fungeer je als logistiek bediende waarbij je de diverse transporten regelt. Je 
bent sterk gericht op services waarbij je elke klant op een klantvriendelijke manier behandelt 
en dienst na verkoop garandeert. 
 
 
Profiel 
 

- Je bent schriftelijk en mondeling communicatief  
- Je kan jou flexibel en stressbestendig opstellen 
- Je hebt een rekenkundig inzicht 
- Ja kan zelfstandig werken 
- Je werkt gestructureerd en ordelijk 
- Je hebt organisatorisch inzicht 
- Kennis van hout is een pluspunt 
- Je beheerst een goede vakkennis van het Nederlands en Frans 

 
 
Ons aanbod 
We bieden je een boeiende en gevarieerde commerciële functie aan binnen een onderneming 
met ruim en divers aanbod in de houtsector. We staan open voor zelfstandig werken waarbij 
we een eigen visie en inbreng appreciëren. Leergierigheid en open communiceren vinden we 
belangrijk opdat we ons bedrijf verder kunnen laten groeien. 
 
 
Contact: Van der Linden Steffi 
  0497/640133 
  steffi.vanderlinden@jostnv.be 
 
 
 
Graag tot binnenkort, 

Met vriendelijke groet. 
 


